舟山教育学院后勤文印人员招聘公告

因工作需要，招聘舟山教育学院后勤文印人员1名（编外），现将有关招聘事项公告如下：
一、应聘条件：
（一）拥护中国共产党的领导，热爱社会主义，热爱教育事业。
（二）遵守国家的法律、法规，享有公民的政治权利。
（三）体检合格，身心健康，具有履行岗位职责所需的身体条件和心理素质。
（四）学历要求：具有大专及以上学历。
（五）年龄要求：18周岁及以上，40周岁及以下。
[bookmark: OLE_LINK1]（六）技能要求：具备一定的公文常识，需熟练掌握EXCEL、WORD等办公软件的编辑、排版，熟悉复印机、印刷一体机的操作。有文印工作经验者优先考虑。
（七）职业要求
   1.具有良好的职业道德，品行端正，遵守学院工作纪律。
   2.具备良好的组织协调能力，团队合作能力及沟通能力，动手能力强，工作认真负责，踏实肯学。
  3.具有团队合作意识、大局意识、服务意识，有奉献精神。
  4.身心健康、吃苦耐劳、为人正直、责任心强。
  5.负责办公场所的器材保管、维修及安全工作，节约耗材，保持清洁卫生。
  6.服从学院工作安排，及时完成学院安排的其他临时性工作。
二、拟聘人员主要工作：负责文件、试卷等文字的编辑及排版、印刷、复印等，兼管学院共享空间管理，协助做好会务支持工作等。
三、招聘程序：
招聘程序按受理报名、面试、决定录用等过程进行。
四、待遇和管理：
待遇面谈（有双休日，国家法定节假日休息）；劳动合同期限首聘原则上为1年,合同期满后视考核情况及工作需要决定是否续聘。试用期为2个月。
五、报名及面试时间、地点和要求：
1. 报名时间： 2025年7月15日截止。
2. 报名方法：将《舟山教育学院后勤文印人员应聘表》（见附件）及相关证件扫描文件发至1210032828@qq.com。
[bookmark: _GoBack]3.面试时间和地点：另行电话通知。
4.联系方式：
联系人：舟山教育学院办公室   傅老师
联系电话：0580-8170727
联系地址：浙江省舟山市新城长升路222号
                                      
舟山教育学院
                                    2025年7月1日

附件：
舟山教育学院后勤文印人员应聘表
	姓名
	
	性别
	
	

	籍贯
	
	民族
	
	

	出生年月
	
	婚姻状况
	
	

	最终学历
	
	专业
	
	

	毕业学校
	

	现住地址
	

	本人手机
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	职业学习（培训）经历
	起止时间
	学习（培训）主办单位
	专业

	
	
	
	

	
	
	
	

	工作经历
	起止时间
	单位名称
	工作岗位

	
	
	
	

	
	
	
	

	职业证书
	


注：本应聘表和学历、职业证书、身份证等扫描件一并发送至指定邮箱。
